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Guide d’utilisation de I'application Zoom pour accéder aux
activités virtuelles de la Fondation culturelle Jean-de-Brébeuf

Vous trouverez dans ce document les instructions pour rejoindre les conférences et activités Zoom depuis

un ordinateur (page 1), une tablette (page 4) ou un té

éphone intelligent (page 5). Les principaux outils sont
présentés aux pages 6 a 9. Les pages 10 et 11 indiquent comment organiser une réunion Zoom si vous avez

créé un compte Zoom. Enfin, la page 12 décrit comment brancher un téléviseur intelligent afin de voir les

activités sur grand écran.

Ordinateur Mac ou PC

1. Cliquez sur le lien indiqué dans le courriel envoyé par la Fondation culturelle Brébeuf.

2. Vous serez dirigé vers le site de Zoom :

Zo0m

Lancement en cours...

Veuillez cliquer sur Ouvrir les réunions Zoom si vous voyez la boite de dialogue du

systéme.

Si rien ne s'affiche sur votre navigateur, cliquez ici pour démarrer la réunion ou téléchargez et lancez Zoom.

Assistance Francais ~

3. Sivous avez déja installé I'application sur votre ordinateur, vous pourrez I'ouvrir en cliquant sur
« Ouvrir zoom.us ». Sinon, vous pourrez participer avec votre navigateur.

fafficha.. & Li -
Ouvrir zoom.us ?

Annuler

Lancement en cours...

Ouvrir zoom.us

ts Université T

Veuillez cliquer sur Ouvrir zoom.us si vous voyez la boite de dialogue du systéme.

Si rien ne s'affiche sur votre navigateur, cliquez ici pour démarrer la réunion ou téléchargez et lancez Zoom.
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4. Vous devriez voir apparaitre une nouvelle fenétre vous annongant que la conférence va bient6t
débuter. Les liens entourés en rouge pourraient étre utiles si rien n’apparait.

zZo0m hsstance Francai ~

Your meeting will begin soon...

The Zoom client you're installing will shorten the time it takes to join
a meeting

90%

Nous vous recommandons de
télécharger et d’installer

Veuillez cliquer sur Quvrir les réunions Zoom si vous voyez la boite de dialogue I'application Zoom afin de pouvoir

systéme. profiter de tous les outils.

Si rien ne s'affiche sur votre navigateur,fcliquez ici pqur démarrer la réunion qu téléchargez et lancez Zoom. m
Impossible de télécharger ? Vous pouvez quand méme vous joindre en cliquant ici

5. Afin d’activer la caméra de votre ordinateur, sélectionnez « Rejoindre avec la vidéo ».

6. Sélectionnez « Appeler en utilisant I'Internet » ou « Rejoindre avec I'audio de 'ordinateur », selon
I’appareil que vous utilisez.

7. Sidemandé, veuillez inscrire votre adresse courriel ainsi que vos nom et prénom, mais pas un
pseudonyme (pour mieux vous identifier).

zoom Assistance  Francais ~

Saisir votre e-mail et votre
nom

Saisir votre adresse courriel

Votre Nom

ﬁSaisir un pseudonyme J

Se rappeler mon nom pour les prochaines réunions

Rejoindre le webinaire Annuler |

Veuillez cliquer sur Ou te de dialogue du
systeme.

Si rien ne s'affiche sur votre navigateur, cliquez ici pour démarrer la réunion ou téléchargez et lancez Zoom.

Impossible de télécharger ? Vous pouvez quand méme vous joindre en cliquant ici
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Cliguez ensuite sur le bouton « Rejoindre le webinaire ». Si on vous demande un numéro de
réunion et un mot de passe, ceux-ci se trouvent dans l'invitation que vous avez regue par courriel
de la Fondation culturelle. Vous n’avez qu’a les copier et les coller aux endroits appropriés.

Une fois inscrit, vous vous retrouverez dans la salle d’attente jusqu’a ce que I'animateur vous
accepte a la conférence.

La prochaine fois, vous n’aurez qu’a cliquer sur le lien envoyé par la Fondation culturelle et tout
devrait fonctionner automatiquement.
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Depuis une tablette

1. Accédez au magasin d’applications de votre tablette (Apple Store ou Play Store) pour télécharger
I'application gratuite Zoom Cloud Meetings. La présentation peut différer selon la version de votre
tablette. Cliquez sur le bouton « Obtenir ».

< Aujourd'hu

ZOOM Cloud Meetings

Nouveautés Autres versions

- Improvements to Facebook Login

Apercu

Schedule, start, orjoin ameeting with ease

Stay connected with instant messaging

2. Une fois I'application installée, allez dans vos courriels regus et cliquez sur le lien indiqué dans le
courriel d’invitation envoyé par la Fondation Culturelle Brébeuf.

3. L'application va accéder a la conférence et vous demander votre nom, votre adresse courriel et
possiblement un numéro de réunion et un mot de passe qui se trouvent dans l'invitation. Votre
adresse courriel ne sera pas divulguée.

4. Afin d’activer la caméra de votre tablette, sélectionnez « Rejoindre avec la vidéo ».

5. Sélectionnez « Appeler en utilisant I'Internet » ou un autre message semblable selon I'appareil que vous
utilisez.

6. Une fois inscrit, vous vous retrouverez dans la salle d’attente jusqu’a ce que I'animateur vous
accepte a la conférence.
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Depuis un téléphone intelligent

1. Accédez au magasin d’applications de votre tablette (Apple Store ou Play Store) pour télécharger
I’application gratuite Zoom Cloud Meetings. Cliquez sur le bouton « Obtenir ». La présentation
peut différer selon la version de votre téléphone.

2. Une fois I'application installée, allez dans vos courriels regus et cliquez sur le lien envoyé par la
Fondation Culturelle Brébeuf.
, — . . 8 .
3. L'application accédera ala

, Commencer une réunion
Q. zoom app Annuler  conférence et vous demandera votre ommencer une reunio

Commencer ou rejoindre une réunion vidéo

(| nom et votre adresse courriel. Votre en déplacement

adresse courriel ne sera pas divulguée.

(1 ZOOM Cloud Meetin...
i N SRl L OBTENIR 4.  Sélectionnez « Rejoindre avec la

vidéo », et « Appeler en utilisant I'Internet }/Z\
+

» OU un autre message semblable selon

\

I'appareil que vous utilisez. D 8 D
\\+ L //

5.  Une fois inscrit, vous vous - /+

retrouverez dans la salle d’attente =

jusqu’a ce que lI'animateur vous accepte
a la conférence.
6. Sijamais cela ne fonctionnerait pas, cliquez sur le bouton —>
« Rejoindre une réunion »puis entrez le numéro de la réunion
indiqué dans le courriel puis cliquez sur le bouton « Rejoindre la
réunion ». Désélectionnez « ne pas se connecter au son ». Si un mot de passe (code secret) vous est
demandsé, il est aussi indiqué dans le courriel d’invitation.

S'inscrire Connexion

Annuler Rejoindre (ine réunion

N° de fé§nion

Se joindre avec un nom dg salle de réunion

Rejoindre la réunion

Si vous avez recu un lien d'invitation, appuyez
sur le lien pour participer a la réunion.

OPTIONS POUR REJOINDRE

Ne pas se connecter au son [ @)

Arréter ma vidéo
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Principaux outils de Zoom

Veuillez noter qu’au début des activités, vous pourrez laisser votre caméra et votre micro activés si vous le
souhaitez. Les micros seront fermés par I'animateur lorsque la conférence débutera. Vous pourrez les
réactiver lors des périodes de questions et de discussions ainsi qu’a la fin de I'activité afin de pouvoir
échanger.

Passez votre souris (ou votre doigt sur une tablette ou un téléphone) en haut ou en bas de la fenétre pour
faire apparaitre les outils :

1. Micro et caméra : En bas a gauche, ou en haut a droite, vous pouvez activer/désactiver votre micro ou
votre caméra.

2. Affichage : En haut a droite ou a gauche, vous pouvez passer en mode plein écran. Pour afficher
plusieurs caméras de participants simultanément, cliquez sur le bouton « Affichage galerie » en haut a
droite (ou a gauche) de I'écran.

232 Affichage galerie | 3% Quitter le mode plein écran

ey
NN

T LR

Vue de galerie (Alt+F2)

3. Clavardage : Cet outil vous permet d’échanger par écrit avec un autre participant ou I'animateur, ou
d’écrire a tous les participants. Pour y accéder, cliquez sur le bouton « Chat » ou « Converser » ou
« Clavarder » qui apparait en bas au milieu de I’écran. Sur certains appareils, cet outil est accessible en
cliqguant sur « Plus... », qui vous donne accés a d’autres options dont celle du clavardage. On peut aussi
écrire a un seul participant en cliquant sur les trois points (...) a droite de sa vidéo.

(-]

Participants Converser E trer Réactions

Converser

Epingler
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4. Participants : Pour afficher la liste des participants, cliquez sur le bouton « Participants » au bas (ou au
haut) de I’écran.

Vous verrez les noms de tous les participants a la réunion dans le bandeau de droite.

© Zoom Réunion - o X

i Affichage intervenant 77 [ Participants (5)

m Michel Pronovost alias ... (Héte, moi) & 3

B eonseaman oo
@ Elaine Vadeboncoeur g @
@ Fernand Desautels (=]

g Louise Gérin-Duffy 9

Inviter Muet tous

v Chat

De Elaine a Tout le monde:
bonjour

De moi & Tout le monde;
oui

De Louise Gérin-Duffy & Tout le monde:

comment épeler...

Envoyera: Tout le monde v O Fichier

aisir le message i

5. Options additionnelles : A c6té de votre nom, vous pouvez appuyer sur le bouton « Plus » ou « ... » ou
« More ». Un menu déroulant apparaitra, offrant d’autres options.

6. Correction de nom : En cliquant sur votre nom dans la liste des participants, ou, selon le cas, sur le
bouton « Plus » mentionné ci-dessus, vous pouvez modifier ou corriger votre nom en sélectionnant
« Renommer » (« Rename ») et faisant les corrections requises. Sur un ordinateur, vous pouvez
corriger votre nom en cliquant sur les trois points (...) en haut a droite de votre vidéo, puis sur
« Renommer ». Si votre nom s’affiche toujours incorrectement lors de la réunion Zoom suivante,
veuillez consulter le document intitulé « Procédure pour rectifier votre nom sur Zoom » et suivre les
instructions s’appliquant a votre situation. Assurez-vous d’inscrire votre nom complet afin d’éviter toute

confusion (nous devons contrer les intrusions indésirables).

© pariicipanis (1) X ‘

m Michel... (Héte, manm [ Renommer A

Ajouter la photo de profil

m Michel Pronovost @
Inviter Muet tous
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Couper mon audio

Arréter vidéo

Epingler

Mettre en évidence pour tout le monde

Masquer l'affichage de soi

Modifier la photo de profil

Renommer

7. Clavardage : Vous pouvez également clavarder (Chat) a partir du bouton « Plus » situé a droite de
votre nom. Vous pouvez alors, selon le cas, envoyer un message a « tout le monde » ou a une
personne en particulier en sélectionnant son nom dans la liste. Pour converser avec un seul
participant, vous pouvez aussi cliquer (ou double-cliquer) directement sur son nom dans la liste des
participants.

m Michel Pronovost @

Arréter la video

Envoyera: Toutle monde v O Fichier

Saisir le mes .
. v Tout le monde (dans la réunion)
Nommer animateur

Renommer Michel Pronovost

Mettre en salle d'attente

Supprimer

Signaler...

8. Lever la main : Pendant la présentation ou la période de questions, vous pouvez lever la main pour
indiquer que vous souhaitez intervenir. Cet outil se trouve en cliquant sur I'icbne « Réactions » au bas
de I'écran, ou encore sur « Participants », puis en dessous de la fenétre des participants. Sur certains
appareils, I'outil est accessible en cliquant sur « Plus... ». Lorsque I'animateur vous donnera la parole,
vous devrez activer votre micro.

9. Réactions : Avec le bouton « Réactions », ou via la section « Plus... », selon |'appareil utilisé, vous
pouvez applaudir, lever le pouce, aimer, rire, étre surpris ou étre festif.

S V2O

v X << >>

Oui Non Ralentir Accélé...

¥ Lever la main

EELEEELEELERANY

tager I'écran | Réactions
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10. Quitter : Pour quitter la réunion, cliquez sur le bouton « Fin » ou « Quitter » que vous trouverez dans
un rectangle rouge en bas a droite, ou encore en haut a gauche ou a droite de votre écran. Confirmez
ensuite que vous désirez quitter en cliquant un deuxieme bouton afin de mettre fin a votre session.

O) (-]

Enregistrer Réactions

La capture d’écran ci-dessous montre I'emplacement de certains des outils sur un ordinateur.
L’'emplacement variera selon I'appareil que vous utilisez.

J Zoom Réunion - m] X

ra ) )
3 Passer el*node plein écran

Passer en mode
plein écran

Activer/désactiver
le micro et la caméra

Activer/désactiver
le clavardage

Michel Pronovost
(-]

Réactions

Vous trouverez sur le site de Zoom d’autres informations relativement a I’application :

https://support.zoom.us/hc/fr/categories/200101697-Mise-en-route
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Comment organiser votre propre réunion Zoom (si vous avez créé un compte Zoom)

1. Cliquez sur « Nouvelle réunion » pour organiser une réunion immédiate.

Q Zoom - a X

a 8 renecne @

12:45

9 septembre 2020

Nouvelle réunion Rejoindre
Aucune réunion pour aujourd'hui
Programmer Partager Iécran

2. Cliquez sur « Participants ». Un bandeau devrait apparaitre a droite. Cliquez sur le bouton « Inviter »
en bas.

- o x
Participants (1)

m Michel Pronovost (Héte, moi) ¢ O

Michel Pronov

10
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3. Cliquez sur « Copier l'invitation »

) Inviter des gens a rejoindre la réunion 739! X

Tapez pour filtrer

| Copier le lien d'invitation ||| Copier I'invitation | Code secret de la réunion : 4W( Inviter

4. Ouvrez votre logiciel de courrier électronique (courriel). Créez un nouveau message. Collez I'invitation
dans le corps du message. Ajoutez des destinataires et I'objet de la réunion, puis envoyez votre
message. Vos invités n"auront qu’a cliquer le lien pour rejoindre votre réunion.

Invitation a une réunion Zoom ce soir a 20h00

De Michel Pronovost <michel.pronovost@brebeuf.qc.ca ~ Fusion de courrier Cc Cci
Al
Invitation & une réunion Zoom ce soir a 20h00

Participer & la réunion Zoom
https://us04web.zoom.us/j/73052160686?pwd=b1QzOTVIMXZdvNE 16QVNjdz09

ID de réunion : 730 9856 8586
Code secret : GWYpc74R4

Michel Pronovost, M.Sc., RMCCM
Microbiologiste agréé

Professeur-chercheur

Colléege Jean-de-Brébeuf

3200, Chemin de la Cote Sainte-Catherine
Montréal (Québec) H3T 1C1

11
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Comment visionner les activités sur votre télévision intelligente

Allez dans les parametres d’affichage et de sons de votre téléviseur et sélectionnez « Activer le partage
d’écran ».

AFFICHAGE ET SONS.

Affichage et sons

Permettre 3 dautres.

appareils mobiles de partager

temporairement leur écran
avec votre Amazon Fire TV
Stick en le rendant
détectable. Vous trouverez
Toption Partage décran ou
Miracast sur votre appareil
mobile.

Allez ensuite dans les paramétres de votre téléphone ou de votre tablette. Allez dans « Appareils
connectés », sélectionnez « Partage d’écran », activez le partage d’écran puis sélectionnez votre téléviseur.
Vous pourrez alors voir I'image de votre appareil mobile sur votre télévision.

Parametres

Parametres de recherche

Réseau et Internet

Wi-Fi, Données mobiles, Partage de conn...

Appareils connectés
Bluetooth, Partage d'écran, NFC

Son
Volume, Sonnerie, Son de notification

Ecran
Luminosité, Ecran d'accueil, Theme

Ecran de verrouillage et
sécurité
Verrouillage d'écran, Empreintes digitales

Confidentialité
Permission responsable

& Partage d'écran & Partage d'écran

Désactivé Activé «

_/

G8 Pronovost
Taper pour renommer le dispositif

APPAREILS DISPONIBLES RECHERCHE ...

[ Fire TV stick Chambre VD

Activer Partage d'écran dans le coin
supérieur droit pour voir les appareils
disponibles

Aide Rechercher Aide

O @) d O @) d
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